
Need to date record*

Is the work 
published?

YES

The work was 
formally 
published.

NO

STEP 2

Is the exact 
publication date(s) 
listed on the work or 

known?

STEP 1

Is the copyright 
date listed on the 

work?

YES

Use Date Copyrighted to 
enter the year the work 

was copyrighted.

Use Date Issued  for the 
publication date.

Use Date Created to 
enter the date(s) 

associated with the 
work.

MAYBE

A different version of 
the work was 

published and that 
date needs to be 

recorded.

Check with MI. In some instances, it 
may be appropriate to use Date for 
other date(s) associated with the 

lifecycle of the work.

* As appropriate, records may have more than one type of date. Please consult Metadata Initiatives (MI) if you have questions. 
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